
特定個人情報保護方針 

 

当社は、「行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律」（「マ

イナンバー法」）に基づく特定個人情報及び個人番号（「特定個人情報等」）の適正な取扱い

の確保について組織として取り組むため本方針を定めます。 

 

１．利用目的 

 当社は、特定個人情報等について、以下の利用目的で利用します。 

（１）社員、その扶養親族等及び国民年金の第 3 号被保険者に関する事務 

  ア．源泉徴収票作成事務 

  イ．財産形成住宅貯蓄・財産形成年金貯蓄関係事務 

  ウ．健康保険・厚生年金保険適用関係事務 

  エ．雇用保険関係事務 

  オ．三菱重工持株会の会員である者について、同持株会に係る金融商品取引に関する

法定書類の作成・提供事務 

（２）委任契約等に係る報酬・料金、株主配当・剰余金分配、不動産の譲受けの対価・使 

用料等の支払先に関する法定調査作成関係事務 

 

２．安全措置に関する事項 

 当社は、特定個人情報について、漏えい、滅失又はき損の防止等、その管理のために必

要かつ適切な安全管理措置を講じます。また、特定個人情報等を取り扱う者や委託先（再

委託先等を含む）に対して、必要かつ適切な監督を行います。特定個人情報等の安全管

理措置に関しては、別途「特定個人情報保護要領」において、具体的に定めています。 

 

３．ご質問等のお問合せ窓口 

 当社における特定個人情報等の取扱いに関するご質問やご苦情に関しては、当該特定個

人情報等提供先の各担当部門までお問合せ下さい。担当部門が不明である場合、また当

社における個人情報の取扱い全般に関するお問合せについては、以下の連絡先において

承ります。 

 

ダイヤモンドオフィスサービス株式会社 経営管理部 個人情報相談窓口 

〒108-0023 東京都港区芝浦三丁目 17 番 12 号吾妻ビル 8 階 

電話番号：０３－５４２７－５６１１ 


