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【補足説明】
購買部門がソーシング機能使用時の回答方法



1.購買部門がソーシング機能使用時の回答方法
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サプライヤーの回答手順 – サプライヤーへのメール

1. サプライヤーはイベント招
待のメールを受け取ります。
メールから直接参加の意思
表示をすることもできます。

2. ‘イベントの表示’をクリッ
クすると、イベントのペー
ジに飛びます。
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サプライヤーの回答手順 – サプライヤーのホーム画面

1.

参加する場合は✓を入れます。

提出ができるようになります。

1. メールに記載されている情
報はホーム画面からも確認
できます。

2. イベント終了までの時間が
画面右上に表示されます。

3. 参加する場合は✓を入れます。

4. サプライヤーは利用規約を承
認する必要があります。

5.利用規約を承諾すると
“返答を入力” から見積
提出ができるようになります。
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サプライヤー側の表示 – 回答入力
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1. のタブをクリックすると、1. ‘私の返答’ のタブをクリックすると、
イベントに関連する情報を確認で
きます。

a. アイテムとロットが表示さ
れます。

b. サプライヤーに回答が必要
な添付やアンケートが表示
されます。 （アスタリス
クがついている項目は必須
です）

2. サプライヤーはRFX(RFI(Request 
for Information:情報提供依
頼)/RFP(Request for Quotation:見
積依頼)/RFQ(Request for Proposal:
提案依頼)のいずれか)をエクセルへ
エクスポートし、回答入力後、
アップロードできます。また、こ
のイベントにおけるアクション履
歴の確認も可能です。
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サプライヤー側の表示 – メッセージセンター

1

1.1. イベントが進行している間は、サプライヤーは左下の”メッセージ”を使ってイベント作成者
に質問をすることができます。(ほかのサプライヤーには問い合わせ内容は表示されませ
ん。）

2. “メッセージ”のタブをクリックすると、サプライヤーはメッセージ履歴を確認できます。
この画面は“イベント情報” もしくは “私の返答”のタブからアクセスできます。
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